INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de Noviembre del 2025

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: OLIVIA MILENA DE LEON HERNANDEZ ~ Cut: 3367 33925 0919

Numero de contrato: 029-691-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: 586-2025

Servicios (Técnicos o Profesionale SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 113591268

Ndmero de Factura: 2394243977 / Serie: 2578CAF1 -

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del informe: NOVIEMBRE 2025

Monto Total del Contrato Q 30,000.00 Plazo del Contrato:  01/07/2025 AL 31/12/2025

Unidad Administrativa donde EL MUSEO NACIONAL DE ARQUEOLOGIA Y ETNOLOGIA DE LA DIRECCION DE MUSEOS Y
presta los servicios: CENTROS CULTURALES

Objetivos del Contrato: - "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL /
MUSEO NACIONAL DE ARQUEOLOGIA Y ETNOLOGIA DE LA DIRECCION DE MUSEOS Y
CENTROS CULTURALES DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y
NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en
la prestacion de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segun cldusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a) Brindé apoyo en la atencion de usuarios que visitan el Museo

b)  Apoyeé en el control del llenado de los cuadros dinamicos y de pertenencia sociolinguistica, por los visitantes
c) Apoyé en la digitalizacién de los cuadros dindmicos y de pertenencia sociolinguistica

d)  Brindé apoyo en la recepcion de paquetes para resguardo, de los visitantes

e) Brindé apoyo en informar a los guias sobre visitantes, esperando ser atendidos

f)  Apoyé a los guias en informar a los visitantes sobre los horarios de los recorridos

g) Brindé apoyo al area contable, en cuanto a informar sobre el cobro a visitantes

h)  Brindé apoyo en el registro de los boletos de cobro usados durante el dia

i)  Apoyé en el control de visitantes recibidos

i)  Apoyé en informar a la administracién sobre visitantes a las oficinas del museo

Brindé apoyo a las diversas areas que conforman el museo, en apoyo a la coleccion, exposiciones temporales y actividades culturales
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